ANTONELLA
BACCI

Ragioniera

CONTATTI

Cellulare: +39 339 6636792

Email: antonellabacci4@gmail.com
Indirizzo: Via Carraia Sud 144, 56021 -
Cascina (PI)

DATA DI NASCITA

08/12/1963
COMPETENZE

¢ Pianificazione ed organizzazione delle
attivita e fasi di lavoro

e Stabilire e gestire i rapporti
interpersonali e professionali con
modalita di comunicazione efficace

e (lapacita di esercitare ascolto attivo,
stabilire empatia e fornire
informazioni puntuali e precise

¢ Nozioni di primo soccorso

o Ottime abilita relazionali

¢ (Comunicazione empatica

o Flessibilita e capacita di adattamento

e (Capacita di gestione del tempo

e Buon uso del gestionale di contabilita
Zucchetti e Team System

¢ Pacchetto Microsoft Office

FORMAZIONE

¢ Diploma Ragioneria - Istituto Tecnico
Commerciale
1982

e (Corso formativo per Utilizzo del
Personal Computer ED. 2
(20252A92999)

Possibilita di usufruire degli incentivi
Regione Toscana a sostegno

dell'occupazione per donne Over 55

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Volontaria
Ven. Arc. Misericordia di Cascina
Cascina - 2017-Attuale
o Servizi sociali (anziani, disabili)
e Servizi di emergenza sanitaria in servizio su Ambulanza con Corso
Pronto soccorso di Primo livello

Impiegata amministrativa

Studio Commerciale Dott. Gasperini Alessandro

Cascina - 2007-2017

» Gestione contabilita dello studio:

o Elaborazione notule per riscossione crediti dai clienti, controllo
scadenze adempimenti dello studio e relativi pagamenti in banca;

o Analisi preventivi e pagamenti

o gestione contabilita aziendale per i clienti dello studio con
registrazione fatture in entrata e in uscita

Segretaria
Studio Legale Civilista Orsini
Pisa - 2002-2005

e Accoglienza clienti

¢ Redazione lettere e atti legali

e Deposito atti in Tribunale di Pisa e Ufficiale giudiziario
¢ FElaborazione notule per riscossione crediti dai clienti
Segretaria
Studio Legale Amministrativo Avv. Luigi Bimbi
Pisa - 2001-2002

e Accoglienza clienti

¢ Redazione lettere e atti legali

e Deposito atti in Tribunale di Pisa e Firenze e Ufficiale giudiziario
¢ FElaborazione notule per riscossione crediti dai clienti

Commessa

Laboratorio fotografico “L’occhio di Cristallo”

Cuneo - 2000-2001

¢ Addetta alle vendite

o Realizzazione degli album fotografici

e Gestione cassa

Segretaria

Studio Legale Civilista Avv. Gazzi Flavio

Cuneo - 1994-2000

e Accoglienza clienti

e Redazione lettere e atti legali

¢ Deposito atti in Tribunale di Cuneo e Ufficiale giudiziario
¢ FElaborazione notule per riscossione crediti dai clienti

¢ Gestione pagamenti in banca

Commessa

Prenatal

Cuneo - 1986-1989

¢ Addetta alla vendita di abbigliamento per neonati e hambini
¢ Allestimento della merce negli spazi espositivi
Gestione di propria attivita commerciale
Lella s.n.c.
Fornacette - 1982-1985

e Addetta alla vendita di prodotti di merceria, maglieria intima, lane

e filati
e (Gestione acquisti e rapporti con fornitori
¢ Gestione cassa



